
 
 

 

COLEGIO SAN IGNACIO DE LOYOLA 

DESCRIPCION DE CARGO 
COORDINADOR PEDAGÓGICO 

 

 

 

NOMBRE DEL CARGO 
COORDINADOR DE NIVEL 

 

OBJETIVO GENERAL DEL CARGO 
Garantizar la formulación, ejecución y evaluación del Proyecto 
Académico mediante la coordinación y liderazgo del Consejo 
Pedagógico y valiéndose de la reflexión permanente y aportes 
de los departamentos académicos 

CARGOS AL QUE REPORTA DIRECTAMENTE 
SUB-DIRECTOR ACADÉMICO 

CARGOS QUE LE REPORTAN  
 

 

OBJETIVO DEL CARGO 

 
Desarrollo del plan general del área académica y de formación docente 
 

FUNCIONES PRINCIPALES 
 

 Formular un plan de formación y actualización para el personal docente del colegio y realizar gestiones sobre 

posibles convenios con instituciones especializadas. 

 Redactar el anteproyecto académico del colegio, presentarlo al Equipo Directivo y propiciar la participación de los 

coordinadores en su revisión y formulación definitiva 

 Coordinar la aplicación de la propuesta pedagógica ignaciana en todas las áreas o asignaturas de la etapa, nivel o 

grado 

 Coordinar y animar  en correspondencia con los lineamientos del Colegio 

 Asegurar el cumplimiento del Reglamento Interno, de las directrices del Equipo Directivo y velar por el 

acatamiento de las disposiciones legales que establecen la Constitución Nacional,  Ley de Educación, Ley Orgánica 

de Protección al Niño y al Adolescente, y demás resoluciones que contemplen la materia educativa 

 Atender y orientar los planteamientos de los profesores e instancias del colegio que estén relacionadas con el 

área académica 

 En conjunto con la  Dirección, elaborar la agenda de las reuniones de los coordinadores pedagógicos 

 Preparar los temas que serán discutidos en las reuniones de coordinadores pedagógicos 

 Mantener vinculación con la oficina de Colegios de la Provincia de la Compañía de Jesús y con cualquier otro 

organismo oficial o privado vinculante con el quehacer académico 

 Mantener al día los siguientes recaudos administrativos: Libro de actas. Planes generales por áreas y/o 

asignaturas. Planificaciones curriculares. Modelos elaborados en Pedagogía Ignaciana 

 Atender los casos de alumnos con bajo rendimiento y/o problemas de comportamiento 

 Participar en la elaboración de la carga horaria de áreas y asignaturas 

 Mantener vinculación con el Departamento de Psicología, Pastoral, Cultura, Tecnología, Magis Loyola, SIPRE, 

FUNDAFESI, OSCASI, CESI y demás organizaciones estudiantiles 

 Evaluar con el Director o quien este delegue, y con el coordinador del departamento de evaluación, a cada uno 

de los miembros del Consejo Pedagógico en lo concerniente a sus funciones de coordinador de departamento 

atendiendo los criterios y procedimientos que están en los instrumentos de evaluación 

 Entrevistar, al menos trimestralmente, a cada uno de los coordinadores de departamentos 

 



 
 

 

COLEGIO SAN IGNACIO DE LOYOLA 

DESCRIPCION DE CARGO 
COORDINADOR PEDAGÓGICO 

 

 

 Mantener comunicación semanal con el Director y Sub-director y mensualmente con el Rector. 

 Comunicar oportunamente al Rector y al Sub-director administrativo acerca de los requerimientos de materiales 

didácticos y bibliográficos que le hayan sido planteados por los coordinadores de departamentos 

INDICADORES ASOCIADOS 
 

1. XXXXXXXXX 

 XXXXXXX 
 
 

 

CONOCIMIENTOS ESPECIFICACIONES NECESARIO 

EDUCACIÓN 

CURSOS TECNICOS  

BACHILLERATO CLÁSICO  

BACHILLERATO TÉCNICO  

TECNICO SUPERIOR:   

ESTUDIO PROFESIONAL:  X 

POST-GRADO  

Especifique: Formación superior en docencia X 

EXPERIENCIA 
LABORAL 

NO REQUIERE  

6 MESES - 1 AÑO  

1 AÑO - 2 AÑOS  

2 AÑOS - 4 AÑOS  

MAS DE 5 AÑOS X 
 
 
 
 


